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SIAULIU GYTARIU PROGIMNAZIJOS
MOKYKLOS BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy Gytariy progimnazijos mokyklos budétojas pareigybé yra priskiriama darbininky
grupei.

2. Pareigybés lygis: apsaugos darbuotojas priskiriamas D lygio pareigybei. Pareigybés grupé
- V.

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti progimnazijos bendruomenés nariy saugumg, kontroliuoti
pasaliniy asmeny patekimg j progimnazijos patalpas.

4. Pavaldumas: mokyklos budétojas pavaldus tkvedziui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Mokyklos budétojo kvalifikacijai netaikomi issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

6. Mokyklos budétojas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy
sauga Ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés aprasymu;

6.6. Kkitais progimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Mokyklos budétojas atlieka sias funkcijas:

7.1.uztikrina pagal savo kompetencijg turto, pastato ir teritorijos apsauga;

7.2.vykdo patalpy, teritorijos ir prieigy stebéjima, kontroliuoja pasaliniy asmeny patekimg j
progimnazijos patalpas ir teritorijg darbo dienomis nuo 6.00 iki 7.00 val. ir nuo 17.30 iki 18.30
val,;

7.3.i8duoda ir priima patalpy raktus, juos saugo.

7.4.uzrakina ir atrakina progimnazijos pagrindines duris.

7.5.uztikrina, kad jjungus apsaugos sistema progimnazijoje neliko Zmoniy, kad uZdarytos
vidinés durys, langai, uZrakintos iSorinés durys, neliko jjungty nebitiny elektros ir kity prietaisy,
kurie galéty sukelti grésmg jstaigos saugumui.

7.6.po progimnazijos pastato ir teritorijos apziliros jjungti apsaugos signalizacijos sistema,
jeigu po signalizacijos sistema nejsijungia — iSkviecia saugos tarnybos techninj personalg.

7.7.atvyksta | progimnazijg suveikus apsaugos signalizacijai ir kartu su atvykusiais reagavimo



ekipazo nariais atidziai apziiiri progimnazijg i§ vidaus;

7.8.bud¢jimo metu seka vandentiekio, kanalizacijos, elektros prietaisy ir instaliacijos sistemy
biikles, esant gedimams informuoja tkvedj;

7.9.uztikrina vieSaja tvarka ir materialiniy vertybiy apsauga progimnazijos patalpose bei
teritorijoje, kilus kritinei situacijai kviecia policijos pareigiinus ir apie tai praneSa progimnazijos
direktoriui.

7.10.stebi ir prizilri progimnazijos teritorija ties centriniu jéjimu, joje esancius lauko
jrenginius, ripinasi, kad jo budéjimo metu neatsirasty neleistiny uzrasy ir pieSiniy, juos nuvalo.

7.11uzrakina ir atrakina progimnazijos vartus, riipinasi, kad budéjimo metu jvaziavimo |
teritorijg vartai buty uzdaryti,

7.12.dalyvauja patalpy ir aplinkos tvarkymo darbuose, atlicka darbus, kuriems atlikti nereikia
specialiyjy Ziniy ar gebéjimy.

7.13. neleidzia j patalpas ir nesileisti j kalbas su paSaliniais asmenimis, norinciais patekti j

patalpas;
7.14.pastebéjes j patalpas jsibrovusius asmenis, nedelsiant iskviecia policija;

7.15.laikosi progimnazijoje nustatyty prieSgaisrinio saugumo reikalavimy, neriiko, kilus
gaisrui, iSkvieCia ugniagesius, praneSa progimnazijos administracijai ir gesina gaisro zidinj
turimomis priemonémis;

7.16.jvykus nelaimingam atsitikimui, suteikia pirmaja pagalbg sau ir kitiems nukentéjusiems,
apie jvykij praneSa progimnazijos administracijai,

7.17.1vykus inZineriniy tinkly avarijai, pabando i§jungti avarines komunikacijas, pranesa apie
1vyk] progimnazijos administracijai arba pagalbiniam darbininkui, gaves jy nurodymga iSkviecia
atitinkamas avarines tarnybas;

7.18.baiges darbg, uzdaro langus, iSjungia elektros prietaisus, santechning jrangg, uzrakina

duris;

7.19.negalédamas atvykti j darbg dél ligos ar kity priezasCiy, pranesa apie tai pranesa

tikvedZziui arba progimnazijos direktoriui;

7.20.nepaveda savo pareigy Kitam asmeniui be tkvedzio leidimo;

7.21.apie pastebétus progimnazijos baldy defektus, santechnikos jrangos pazeidimus, elektros
instaliacijos gedimus pranesa tikvedziui, pagalbiniam darbininkui arba progimnazijos direktoriui;

7.22.pranesa iikvedziui apie pastebétus tvarkos pazeidéjus, informuoja apie kitas iskilusias
problemas, kuriy sprendimui nepakanka jo kompetencijos.

7.23. saugiai dirba ir netrukdo saugiai dirbti kitiems, nedelsdamas stabdo darbus, kai sugedus
darbo priemonei arba, kai dé¢l avarinés biiklés gali susidaryti arba susidar¢ salygos nelaimingiems
atsitikimams jvykti;

7.24.pamates nelaimingg atsitikima ar apie jj suzinoj¢s, nedelsiant suteikia pirmgja pagalbg
nukentéjusiajam ir pranesa apie jvykj progimnazijos direktoriui ar kitam atsakingam asmeniui;

7.25.dirba pagal progimnazijos direktoriaus patvirtinta darbo laikg, vadovaudamasis
progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis bei Siuo pareigybés apraSymu;

7.26.neatlieka darbo metu jokiy kity darby, kurie néra numatyti Siame pareigybés aprasyme ir
néra suderinti su progimnazijos direktoriumi;

7.27.jsitraukia j progimnazijos gyvenima, prisiima atsakomybg¢ uz emociskai saugios, darbui
palankios aplinkos progimnazijoje puoseléjimg, reagavima | smurtg ir patyCias pagal
progimnazijos nustatytg tvarka;

7.28.vykdo Kitus tikvedzio ir progimnazijos administracijos teisétus nurodymus.

v SKYRIU§
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9.Mokyklos budétojas, jtares, pastebéjes ar suzinojes apie patyCias ] jas reaguoja ir stabdo
progimnazijoje nustatyta smurto ir patyCiy prevencijos bei intervencijos vykdymo tvarka



nepriklausomai nuo jy turinio, formos, besityCiojanCiyjy ar patirianCiy patyCias amziaus, lyties,
socialinio statuso, seksualinés orientacijos, negalios, religinés ar tautinés priklausomybés, pareigy,
iSskirtiniy bruozy, kity asmens ypatybiy ir/ar kt.:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianc¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. jei nukentéjusiam mokiniui reikia pagalbos, informuoja pagalbg galinCius suteikti asmenis —
klasés vadova, budintj mokytoja, socialinj pedagoga ar kitus pedagoginius progimnazijos
darbuotojus, direktoriaus pavaduotojg ugdymui ar direktoriy, mokinio tévus (globéjus, riipintojus)
ir/ar pagal aplinkybes kitas institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.);

9.4. patyCiy ar smurto atveji nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo diena, registruoja
progimnazijos rastin¢je patyCiy registracijos Zurnale ir pateikia uzpildyta praneSimo apie smurtg
ir/ar patycCias forma;

10. Mokyklos budétojas, pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:
10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanéiy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy patycioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme mokiniui ir esant galimybei bei poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis — vaiko tévus (globéjus riipintojus) ir/ar klasés vadovg, socialinj pedagoga, direktoriaus
pavaduotoja ugdymui ar direktoriy ir/ar pagal aplinkybes ] kitas institucijas (pvz.: policija, greitaja
pagalbg ir kt.);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus

10.4. kibernetiniy patyCiy atveji nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo dieng, registruoja
progimnazijos rastin¢je patyCiy registracijos zurnale ir pateikia uzpildyta praneSimo apie smurtg
ir/ar patycCias forma;

10.5. turi teis¢ apie pastebétg ar suzinota vieSa patyCiy kibernetingje erdvéje panaudojus vaizding
informacijg atvejj pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo tarnybai pateikiant praneSima
interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.t .

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Mokyklos budétojas atsako uz:

11.1. kokybisks ir savalaikj savo pareigy atlikima;

11.2. jam numatyty pareigy ir funkcijy tinkamg vykdyma savo darbo laiku;

11.3. uz jam patikéto turto saugojimg ir taupy progimnazijos istekliy naudojima;

11.4. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos reikalavimy ir vidaus tvarkos taisykliy
vykdyma, progimnazijos darbuotojy etikos normy laikymasi;

11.5. savo veiksmais ir neveiklumu padaryta jstaigai zalg.

12. Mokyklos budétojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Mokyklos budétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausmine nuobaudg skiria progimnazijos direktorius.

Susipazinau ir sutinku

(Mokyklos budétojo vardas, pavardé, parasas)

Data


http://www.draugiskasinternetas.lt/

