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SIAULIU GYTARIU PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS VEDEJO PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pareigy pavadinimas — bibliotekos vedéjas.

2. Pareigybés lygis — A2 (bitinas ne zemesnis kaip aukstasis universitetinis iSsilavinimas su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstasis
koleginis i$silavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacija).

3. Pareigybés grupé — II.

4 Pareigybés paskirtis — vykdyti bibliotekos veikla, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
biblioteky jstatymu, Svietimo, mokslo ir sporto bei kultiiros ministry jsakymais, reglamentuojanciais
biblioteky veikla, mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis bei pareigybés apraSymu.

5. Pareigybés pavaldumas — bibliotekos ved¢jas tiesiogiai pavaldus Siauliy Gytariy
progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

6.Bibliotekos vedéjas turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1.turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija
(bibliotekininko, humanitariniy, socialiniy, administravimo moksly studijy kryptis);

6.2.mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

6.3.zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

6.4.1Smanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikla
reglamentuojancius teisés aktus;

6.5.moketi savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

6.6.moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7.Bibliotekos vedéjas vykdo mokyklos bibliotekos veikla:

7.1.planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir teikia ataskaitas;

7.2 teikia pasitilymus dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo;

7.3.tvarko mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalinga programing, informacing,

7.4.mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

7.5.pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

7.6.tvarko mokyklos bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK)
lenteles;



7.7.suderings su mokyklos direktoriumi vykdo mokyklos bibliotekos fondo patikrinima;
tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;
7.8.uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;

7.9.nebetinkamus naudojimui vadovélius ir mokymo priemones atrenka ir pateikia mokyklos
inventoriaus nura§ymo komisijai, kuri priima sprendimg dél jy nuraSymo;

8.Dalyvauja ugdant mokiniy informacinius geb&jimus.

9.Vykdo mokyklos bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima:

9.1.supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;

9.2.moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

9.3.atsako j vartotojy bibliografines uzklausas;

9.4.padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija $vietimo klausimais.

10.Uztikrina darbo drausme bibliotekoje ir riipinasi fondo apsauga.

11.Vykdo smurto ir paty¢iy prevencija, vadovaujantis mokykloje parengtais dokumentais.

12.Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas.

13.Vykdo kitus su bibliotekos veikla susijusius direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ugdymui
nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

14. Bibliotekos vedéjas jtares, pasteb€jes ar suzinojes apie patycias j jas reaguoja ir stabdo
progimnazijoje nustatyta smurto ir patyCly prevencijos bei intervencijos vykdymo tvarka
nepriklausomai nuo jy turinio, formos, besityCiojanéiyjy ar patirian¢iy patyCias amziaus, lyties,
socialinio statuso, seksualinés orientacijos, negalios, religinés ar tautinés priklausomybeés, pareigy,
iSskirtiniy bruozy, kity asmens ypatybiy ir/ar kt.:

14.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

14.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

14.3. jei nukentéjusiam mokiniui reikia pagalbos, informuoja pagalba galin¢ius suteikti asmenis
— klasés vadova, budintj mokytoja, socialinj pedagoga ar kitus pedagoginius progimnazijos
darbuotojus, direktoriaus pavaduotojg ugdymui ar direktoriy, mokinio tévus (globéjus, ripintojus)
ir/ar pagal aplinkybes kitas institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.);

14.4. patyCiy ar smurto atvejj nedelsiant, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng, registruoja
progimnazijos rastinéje patyCiy registracijos zurnale ir pateikia uzpildytg pranesimo apie smurtg ir/ar
patycias forma;

15. Bibliotekos vedéjas, pastebéjes patyCias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

15.1. esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy patycioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

15.2. jvertina grésme mokiniui ir esant galimybei bei poreikiui kreipiasi 1 pagalbg galinius
suteikti asmenis — vaiko tévus (globéjus rupintojus) ir/ar klasés vadova, socialinj pedagoga,
direktoriaus pavaduotoja ugdymui ar direktoriy ir/ar pagal aplinkybes } kitas institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.);

15.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus

15.4. kibernetiniy patyCiy atvejj nedelsiant, bet ne véliau kaip kitag darbo diena, registruoja
progimnazijos rastin¢je paty¢€iy registracijos Zurnale ir pateikia uzpildyta prane$imo apie smurtg ir/ar
patycias forma;

15.5. turi teis¢ apie pastebéta ar suzinota vie$a patyCiy kibernetinéje erdvéje panaudojus
vaizding informacija atvejj pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo tarnybai pateikiant
pranesima interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt .



http://www.draugiskasinternetas.lt/

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

16.Mokyklos bibliotekos vedéjas atsako uz:

16.1.mokyklos bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

16.2.vadovéliy ir mokymo priemoniy priémimg, jy fondo tvarkyma, apsauga, iSdavima ir

16.3.priémimg atgal i biblioteka;

16.4.bibliotekos fondo komplektavimo kokybg ir atnaujinima;

16.5.uz emociskai saugia, mokymo(si) aplinkg progimnazijoje ir reagavimg | smurtg ir patyc¢ias
pagal mokyklos nustatytg tvarka;

16.6.mokyklos darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybés aprasyme apibrézty

pareigy vykdyma.




