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SIAULIU GYTARIU PROGIMNAZIJOS
KOMPIUTERIU SISTEMU INZINIERIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy Gytariy progimnazijos kompiuteriy sistemy inZinierius yra darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutart]. Kompiuteriy sistemy inZinieriaus pareigybé priskiriama specialisty grupei.
Kompiuteriy sistemy inZinieriaus pareigybé néra priskiriama pareigybéms, kurias atliekant darbas yra
laikomas pedagoginiu.

2. Pareigybés lygis — A2; Pareigybés grupé — I1I.

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti kompiuterinés ir organizacinés technikos, legalios
programings jrangos ir kompiuteriniy tinkly veikimg, progimnazijos duomeny baziy, elektroninio
skambucio veikimg bei apsaugg.

4. Pareigybés pavaldumas: Kompiuteriy sistemy inzinierius tiesiogiai pavaldus tikvedziui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis i$silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu,

5.1. Darbo patirtis, susijusi su kompiuterinés technikos panaudojimu.

5.2. kompiuteriy instaliavimg ir parengimg darbui;

5.3. lokaliy ir globaliy kompiuteriy tinkly iSmanymas;

5.4. bendruosius reikalavimus valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms, vie$o naudojimo kompiuteriy tinkluose neskelbtinos informacijos kontrole ir ribojamos
vieSosios informacijos platinimu;

5.5. mokéti dirbti su ,,Microsoft Office” programiniu paketu, interneto svetainés turinio
valdymo sistema;

5.6. duomeny baziy priezitiros ir administravimo jgiidZziai,

5.7. biti susipaZings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais I'T naudojima;

5.8. Lietuvos Respublikos Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy apsaugos istatyma.

6. Kompiuteriy sistemy inzinierius Vvadovaujasi Lictuvos Respublikos jstatymais ir
poijstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikata, progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, Siuo pareigybés
aprasymu, progimnazijos direktoriaus jsakymais ir kitais lokaliniais dokumentais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Kompiuteriy sistemy inzinierius atlieka Sias funkcijas:
6.1. parengia naudojimui progimnazijos kompiutering ir organizacing technika, perduoda ja
progimnazijos darbuotojams.
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6.2. atlieka progimnazijos kompiuterinés technikos, kompiuteriniy tinkly diagnostika, vykdo jy
nuolating prieziiira, aptarnavima, pagal kompetencija Salina gedimus ir trukumus, remontuoja,
operatyviai sprendzia iSkilusias problemas kompiuterizuotose darbo vietose;

6.3. ne reciau kaip kartg per pusmetj atlicka kompiuteriy kietyjy disky profilaktika;

6.4. ne reciau kaip kas du ménesiai atliecka kompiuteriy kietyjy disky skenavimg antivirusine
programa ir atnaujina antivirusines programas;

6.5. parenka, diegia, priziliri, atnaujina, tvarko kompiuterines programas, dalyvauja kuriant
progimnazijos kompiuterinés bazés atnaujinimo, informaciniy kompiuteriniy technologijy (IKT)
diegimo bei panaudojimo plétros plany projektus;

6.6. savo darbe nenaudoja nelegaliai jsigytos programinés jrangos, o legaliai jsigytos
programinés jrangos nenaudoja neteisétai;

6.7. kaupia progimnazijos jsigyta programing jranga, dalykines bei metodines kompiuterines
programas, jas instaliuoja progimnazijos kompiuteriuose;

6.8. kontroliuoja, kad kompiuteriuose biity vartojama tik legali ir laisvai naudojama programiné
Jranga;

6.9. uztikrina interneto nepertraukiamg veikima;

6.10. uztikrina svarbiy duomeny saugumg vietiniame tinkle tam naudojant vietinio tinklo
resursy publikavimo slaptazodzius arba visai uzdraudziant publikavima;

6.11. saugo lokaliniais aktais nustatytus progimnazijos duomeny apsaugos slaptazodzius ir
prisijungimo kodus;

6.12. prizitri ir konfigiiruoja elektroninj skambutj, uZtikrina savalaikj jo veikima;

6.13. techni$kai prizitiri progimnazijos interneto svetaing www.gytariai.lt ir jos veikima.

6.14. uZtikrina savalaik] ir kokybiska informacijos vieSinimg progimnazijos vizualiniy
priemoniy (televizoriy, multimedijy) pagalba;

6.15. atlieka progimnazijos apskaitai tvarkyti ir mokéjimams atlikti skirty informaciniy sistemy
naudojimo kontrolg, prireikus teikia pagalbg apdorojant ir (ar) panaudojant duomeny bazése ir
informacinése sistemose esancig informacija;

6.16. prizitri ir kontroliuoja, kad, vykdant IKT numatytas priemones, biity laikomasi norminiy
akty ir techniniy dokumenty reikalavimy;

6.17. teikia pagalbg progimnazijos darbuotojams dirbantiems su kompiuterine technika, juos
konsultuoja, moko saugiai dirbti;

6.18. teikia pasiilymus, kaip gerinti kompiuterinés technikos, programinés, sisteminés ir
periferinés jrangos biikle;

6.19. vykdo nuotolinio ir hibridinio mokymo(si) jrangos diegimg, prieziiirg bei uztikrina jos
sklandy funkcionavima;

6.20. renka duomenis, rengia ir teikia ataskaitas kompiuterizacijos ir programinés jrangos
naudojimo, statistikos apskaitos ir Kitais tiesioginio darbo klausimais;

6.21. dalyvauja direktoriaus jsakymu sudaryty vieSyjy pirkimy komisijy darbe organizuojant
progimnazijai reikalingos kompiuterinés technikos, medziagy ir jrenginiy pirkimus, prireikus
konsultuoja vieSyjy pirkimy organizatoriy kompiuterinés technikos ir ja papildanciy jrenginiy bei
reikmeny jsigijimo klausimais;

6.22. parengia kompiuteriy klas¢ (kompiuterius) mokiniy nacionaliniy pasiekimy patikrinimy
vykdymui, tarptautiniams mokiniy pasiekimy tyrimy uzduotims atlikti, pagal poreikj progimnazijoje
vykdomiems informaciniy technologijy valstybiniams brandos egzaminams, dalykiniy olimpiady
organizavimui ir (ar) vykdymui, kitiems mokyklos ir (ar) miesto renginiams;

6.23. uztikrina vaizdo stebéjimo kamery nepertraukiama veikimg ir duomeny apsauga;

6.24. koordinuoja Progimnazijos elektroniniy mokiniy pazyméjimy sistema.

6.25. dirba pagal progimnazijos direktoriaus patvirtinta darbo laika, vadovaudamasis
progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis bei Siuo pareigybés apraSymu;

6.26. vykdo teisétus progimnazijos direktoriaus ir kontroliuojan¢iy pareiginy nurodymus.
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IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Kompiuteriy sistemy inzinierius, jtares, pastebéjes ar suzinojes apie patycias ] jas reaguoja ir
stabdo progimnazijoje nustatyta smurto ir patyCiy prevencijos bei intervencijos vykdymo tvarka
nepriklausomai nuo jy turinio, formos, besityCiojanéiyjy ar patirian¢iy patyCias amziaus, lyties,
socialinio statuso, seksualinés orientacijos, negalios, religinés ar tautinés priklausomybés, pareigy,
iSskirtiniy bruozy, kity asmens ypatybiy ir/ar kt.:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianc¢ius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyc¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. jei nukentéjusiam mokiniui reikia pagalbos, informuoja pagalba galinCius suteikti asmenis
— klasés vadova, budintj mokytoja, socialinj pedagoga ar kitus pedagoginius progimnazijos
darbuotojus, direktoriaus pavaduotojg ugdymui ar direktoriy, mokinio tévus (globéjus, riipintojus)
ir/ar pagal aplinkybes kitas institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.);

7.4. patyCiy ar smurto atvej] nedelsiant, bet ne veliau kaip kita darbo dieng, registruoja
progimnazijos rastinéje patyCiy registracijos Zurnale ir pateikia uzpildytg praneSimo apie smurtg ir/ar
patycias forma;

8. Kompiuteriy sistemy inzinierius, pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie
jas pranesima:

8.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyciy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdveje sustabdyti;

8.2. jvertina grésme mokiniui ir esant galimybei bei poreikiui kreipiasi j pagalbg galinius
suteikti asmenis — vaiko tévus (globéjus rapintojus) ir/ar klasés vadovs, socialinj pedagoga,
direktoriaus pavaduotoja ugdymui ar direktoriy ir/ar pagal aplinkybes ] kitas institucijas (pvz.:
policija, greitgja pagalbg ir kt.);

8.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus

8.4. kibernetiniy patyCiy atvejj nedelsiant, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng, registruoja
progimnazijos rastinéje patyCiy registracijos zurnale ir pateikia uzpildyta pranesimo apie smurtg ir/ar
patyCias forma;

8.5. turi teis¢ apie pastebéta ar suzinotg viesg patyCiy kibernetiné€je erdvéje panaudojus vaizding
informacijg atvejj pranesti Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo tarnybai pateikiant praneSima
interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.t .

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Kompiuteriy sistemy inzinierius atsako uz:

9.1. kokybiska savo funkcijy vykdyma;

9.2. mokinio (mokiniy grupés), kuriuos ugdo, sauguma;

9.3. kokybiskos pagalba mokiniui (mokiniy grupei) teikima,;

9.4. savo veiksmais ar neveikimu padaryta materialing zala;

9.5. pateikty darbo priemoniy i§saugojimg, taupy istaigos materialiniy ir energetiniy iStekliy
naudojima;

9.6. sveikatos pasitikrinima nustatyta tvarka;

9.7. darbo saugos instrukcijy, higienos normy, prieSgaisrinés saugos taisykliy, darbo tvarkos
taisykliy vykdyma;

10. Kompiuteriy sistemy inzinierius uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo
kaltés padaryta zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZzinau:
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