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ŠIAULIŲ GYTARIŲ PROGIMNAZIJOS 

KOMPIUTERIŲ SISTEMŲ INŽINIERIAUS PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I SKYRIUS 

BENDROJI DALIS 

 

1. Šiaulių Gytarių progimnazijos kompiuterių sistemų inžinierius yra darbuotojas, dirbantis 

pagal darbo sutartį. Kompiuterių sistemų inžinieriaus pareigybė priskiriama specialistų grupei. 

Kompiuterių sistemų inžinieriaus pareigybė nėra priskiriama pareigybėms, kurias atliekant darbas yra 

laikomas pedagoginiu. 

2.   Pareigybės lygis – A2; Pareigybės grupė – III. 

3. Pareigybės paskirtis: užtikrinti kompiuterinės ir organizacinės technikos, legalios 

programinės įrangos ir kompiuterinių tinklų veikimą, progimnazijos duomenų bazių, elektroninio 

skambučio veikimą bei apsaugą. 

4. Pareigybės pavaldumas: Kompiuterių sistemų inžinierius tiesiogiai pavaldus ūkvedžiui.  

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 

5.1. ne žemesnis kaip aukštasis universitetinis išsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu 

ar jam prilygintu išsilavinimu arba aukštasis koleginis išsilavinimas su profesinio bakalauro 

kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu; 

5.1. Darbo patirtis, susijusi su kompiuterinės technikos panaudojimu. 

5.2. kompiuterių instaliavimą ir parengimą darbui; 

5.3. lokalių ir globalių kompiuterių tinklų išmanymas; 

5.4. bendruosius reikalavimus valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų interneto 

svetainėms, viešo naudojimo kompiuterių tinkluose neskelbtinos informacijos kontrole ir ribojamos 

viešosios informacijos platinimu; 

5.5. mokėti dirbti su „Microsoft Office“ programiniu paketu, interneto svetainės turinio 

valdymo sistema; 

5.6. duomenų bazių priežiūros ir administravimo įgūdžiai; 

5.7. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės 

nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais IT naudojimą; 

5.8. Lietuvos Respublikos Autorių teisių ir gretutinių teisių apsaugos įstatymą. 

6. Kompiuterių sistemų inžinierius vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais ir 

poįstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais galiojančiais 

norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, darbuotojų saugą 

ir sveikatą, progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklėmis, darbo sutartimi, šiuo pareigybės 

aprašymu, progimnazijos direktoriaus įsakymais ir kitais lokaliniais dokumentais. 

 

III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

7. Kompiuterių sistemų inžinierius atlieka šias funkcijas: 

6.1. parengia naudojimui progimnazijos kompiuterinę ir organizacinę techniką, perduoda ją 

progimnazijos darbuotojams. 
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6.2. atlieka progimnazijos kompiuterinės technikos, kompiuterinių tinklų diagnostiką, vykdo jų 

nuolatinę priežiūrą, aptarnavimą, pagal kompetenciją šalina gedimus ir trūkumus, remontuoja, 

operatyviai sprendžia iškilusias problemas kompiuterizuotose darbo vietose; 

6.3.  ne rečiau kaip kartą per pusmetį atlieka kompiuterių kietųjų diskų profilaktiką; 

6.4. ne rečiau kaip kas du mėnesiai atlieka kompiuterių kietųjų diskų skenavimą antivirusine 

programa ir atnaujina antivirusines programas;  

6.5. parenka, diegia, prižiūri, atnaujina, tvarko kompiuterines programas, dalyvauja kuriant 

progimnazijos kompiuterinės bazės atnaujinimo, informacinių kompiuterinių technologijų (IKT) 

diegimo bei panaudojimo plėtros planų projektus;  

6.6. savo darbe nenaudoja nelegaliai įsigytos programinės įrangos, o legaliai įsigytos 

programinės įrangos nenaudoja neteisėtai;  

6.7. kaupia progimnazijos įsigytą programinę įrangą, dalykines bei metodines kompiuterines 

programas, jas instaliuoja progimnazijos kompiuteriuose;  

6.8. kontroliuoja, kad kompiuteriuose būtų vartojama tik legali ir laisvai naudojama programinė 

įranga;  

6.9. užtikrina interneto nepertraukiamą veikimą;  

6.10. užtikrina svarbių duomenų saugumą vietiniame tinkle tam naudojant vietinio tinklo 

resursų publikavimo slaptažodžius arba visai uždraudžiant publikavimą;  

6.11. saugo lokaliniais aktais nustatytus progimnazijos duomenų apsaugos slaptažodžius ir 

prisijungimo kodus;  

6.12. prižiūri ir konfigūruoja elektroninį skambutį, užtikrina savalaikį jo veikimą;  

6.13. techniškai prižiūri progimnazijos interneto svetainę www.gytariai.lt ir jos veikimą. 

6.14. užtikrina savalaikį ir kokybišką informacijos viešinimą progimnazijos vizualinių 

priemonių (televizorių, multimedijų) pagalba;  

6.15. atlieka progimnazijos apskaitai tvarkyti ir mokėjimams atlikti skirtų informacinių sistemų 

naudojimo kontrolę, prireikus teikia pagalbą apdorojant ir (ar) panaudojant duomenų bazėse ir 

informacinėse sistemose esančią informaciją;  

6.16. prižiūri ir kontroliuoja, kad, vykdant IKT numatytas priemones, būtų laikomasi norminių 

aktų ir techninių dokumentų reikalavimų;  

6.17. teikia pagalbą progimnazijos darbuotojams dirbantiems su kompiuterine technika, juos 

konsultuoja, moko saugiai dirbti;  

6.18. teikia pasiūlymus, kaip gerinti kompiuterinės technikos, programinės, sisteminės ir 

periferinės įrangos būklę;  

6.19. vykdo nuotolinio ir hibridinio mokymo(si) įrangos diegimą, priežiūrą bei užtikrina jos 

sklandų funkcionavimą; 

6.20. renka duomenis, rengia ir teikia ataskaitas  kompiuterizacijos ir programinės įrangos 

naudojimo, statistikos apskaitos ir kitais tiesioginio darbo klausimais; 

6.21. dalyvauja direktoriaus įsakymu sudarytų viešųjų pirkimų komisijų darbe organizuojant 

progimnazijai reikalingos kompiuterinės technikos, medžiagų ir įrenginių pirkimus, prireikus 

konsultuoja viešųjų pirkimų organizatorių kompiuterinės technikos ir ją papildančių įrenginių bei 

reikmenų įsigijimo klausimais;  

6.22. parengia kompiuterių klasę (kompiuterius) mokinių nacionalinių pasiekimų patikrinimų 

vykdymui, tarptautiniams mokinių pasiekimų tyrimų užduotims atlikti,  pagal poreikį progimnazijoje 

vykdomiems informacinių technologijų valstybiniams brandos egzaminams, dalykinių olimpiadų 

organizavimui ir (ar) vykdymui,  kitiems mokyklos ir (ar) miesto renginiams; 

6.23. užtikrina vaizdo stebėjimo kamerų nepertraukiamą veikimą ir duomenų apsaugą;  

6.24. koordinuoja Progimnazijos elektroninių mokinių pažymėjimų sistemą. 

6.25. dirba pagal progimnazijos direktoriaus patvirtintą darbo laiką, vadovaudamasis 

progimnazijos darbo tvarkos taisyklėmis bei šiuo pareigybės aprašymu;  

6.26. vykdo teisėtus progimnazijos direktoriaus ir kontroliuojančių pareigūnų nurodymus. 

 

 

 

 

http://www.gytariai.lt/
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IV SKYRIUS 

MOKINIŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS 

 

7. Kompiuterių sistemų inžinierius, įtaręs, pastebėjęs ar sužinojęs apie patyčias į jas reaguoja ir 

stabdo progimnazijoje nustatyta smurto ir patyčių prevencijos bei intervencijos vykdymo tvarka 

nepriklausomai nuo jų turinio, formos, besityčiojančiųjų ar patiriančių patyčias amžiaus, lyties, 

socialinio statuso, seksualinės orientacijos, negalios, religinės ar tautinės priklausomybės, pareigų, 

išskirtinių bruožų, kitų asmens ypatybių ir/ar kt.: 

7.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus; 

7.2. primena mokiniui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, progimnazijos 

nuostatas ir mokinio elgesio taisykles; 

7.3. jei nukentėjusiam mokiniui reikia pagalbos, informuoja pagalbą galinčius suteikti asmenis 

– klasės vadovą, budintį mokytoją, socialinį pedagogą ar kitus pedagoginius progimnazijos 

darbuotojus, direktoriaus pavaduotoją ugdymui ar direktorių, mokinio tėvus (globėjus, rūpintojus) 

ir/ar pagal aplinkybes kitas institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.); 

7.4. patyčių ar smurto atvejį nedelsiant, bet ne vėliau kaip kitą darbo dieną, registruoja 

progimnazijos raštinėje patyčių registracijos žurnale ir pateikia užpildytą pranešimo apie smurtą ir/ar 

patyčias formą; 

8. Kompiuterių sistemų inžinierius, pastebėjęs patyčias kibernetinėje erdvėje arba gavęs apie 

jas pranešimą: 

8.1. esant galimybei išsaugo vykstančių patyčių kibernetinėje erdvėje įrodymus ir nedelsdamas 

imasi reikiamų priemonių patyčioms kibernetinėje erdvėje sustabdyti; 

8.2. įvertina grėsmę mokiniui ir esant galimybei bei poreikiui kreipiasi į pagalbą galinčius 

suteikti asmenis – vaiko tėvus (globėjus rūpintojus) ir/ar klasės vadovą, socialinį pedagogą, 

direktoriaus pavaduotoją ugdymui ar direktorių ir/ar pagal aplinkybes į kitas institucijas (pvz.: 

policiją, greitąją pagalbą ir kt.); 

8.3. pagal galimybes surenka informaciją apie besityčiojančių asmenų tapatybę, dalyvių skaičių 

ir kitus galimai svarbius faktus 

8.4. kibernetinių patyčių atvejį nedelsiant, bet ne vėliau kaip kitą darbo dieną, registruoja 

progimnazijos raštinėje patyčių registracijos žurnale ir pateikia užpildytą pranešimo apie smurtą ir/ar 

patyčias formą; 

8.5. turi teisę apie pastebėtą ar sužinotą viešą patyčių kibernetinėje erdvėje panaudojus vaizdinę 

informaciją atvejį pranešti Lietuvos Respublikos ryšių reguliavimo tarnybai pateikiant pranešimą 

interneto svetainėje adresu www.draugiskasinternetas.lt . 

 

V SKYRIUS 

ATSAKOMYBĖ 

 

9. Kompiuterių sistemų inžinierius atsako už: 

9.1. kokybišką savo funkcijų vykdymą;  

9.2. mokinio (mokinių grupės), kuriuos ugdo, saugumą;  

9.3. kokybiškos pagalbą mokiniui (mokinių grupei) teikimą;  

9.4. savo veiksmais ar neveikimu padarytą materialinę žalą;  

9.5. pateiktų darbo priemonių išsaugojimą, taupų įstaigos materialinių ir energetinių išteklių 

naudojimą;  

9.6. sveikatos pasitikrinimą nustatyta tvarka;  

9.7. darbo saugos instrukcijų, higienos normų, priešgaisrinės saugos taisyklių, darbo tvarkos 

taisyklių vykdymą;  

10. Kompiuterių sistemų inžinierius už savo pareigų nevykdymą ar netinkamą vykdymą, dėl jo 

kaltės padarytą žalą atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 

 

_____________________ 

 

Susipažinau: 

http://www.draugiskasinternetas.lt/

