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SIAULIU GYTARIU PROGIMNAZIJOS
VISOS DIENOS GRUPES MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy Gytariy progimnazijos visos dienos grupés mokytojo padéjéjas (toliau — VDM
grupés mokytojo padéjéjas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. VDM grupés mokytojo
padéjéjo pareigybé priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei. Mokytojo padéjéjo pareigybé néra
priskiriama pareigybéms, kurias atliekant darbas yra laikomas pedagoginiu.

2. Pareigybés lygis — C; Pareigybés grupé-1V.

3. Pareigybés paskirtis: padéti VDM grupés mokytojui organizuoti mokiniy prieziirg ir
kryptinga veiklg uztikrinant mokiniy sauguma, kurti ir palaikyti vaiky laisvalaikiui, kiirybai ir poilsiui
palankig bei saugig grupés aplinka.

4. Pareigybés pavaldumas: VDM grupés mokytojo padéjéjas pavaldus direktoriaus
pavaduotojui ugdymui ir mokytojui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima.

5.2. buti ne jaunesnis, kaip 18 mety amziaus;

5.3. gebéti bendrauti su mokiniais, turéti ziniy apie jy poreikiy specifika, kurti saugig aplinka.

5.4. gebéti dirbti su mokiniais padedant jiems jsisavinti mokomaja medziagg, atlikti mokytojo
skirtas uzduotis, apsitarnauti, susitvarkyti, orientuotis aplinkoje, maitintis, naudotis ugdymui ir
laisvalaikio uzimtumui skirtomis priemonémis, jranga.

5.6. gebéti dirbti komandoje su VDM grupés mokytoju, bendrauti ir bendradarbiauti su Kitais
progimnazijos darbuotojais, mokiniy tévais (globéjais) sprendziant klausimus tiesiogiai susijusius Su
vykdomomis funkcijomis pagal §] pareigybés aprasymg.

6. VDM grupés mokytojo padéjéjas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir
poistatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikatg, progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, Siuo pareigybés
aprasymu, progimnazijos direktoriaus jsakymais ir kitais lokaliniais dokumentais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. VDM grupés mokytojo padéjéjas atlieka $ias funkcijas:

7.1. padeda VDM grupés mokytojui organizuoti saugia mokiniy prieziiira grupés patalpose ir
kitoje aplinkoje;

7.2. padeda mokiniams tinkamai naudotis ugdymui(si) skirta medziaga ir priemonémis;

7.3. lydi mokinius j veiklas, renginius uz mokyklos riby;

7.4. padeda mokiniams ruosti namy darbus;

7.5. padeda mokytojui kurti grupés aplinka, pritaikyta mokiniy laisvalaikiui ir kiirybai;

7.6. atlieka kita su ugdymu(si), savitarna, savitvarka, maitinimu(si), poilsiu susijusia veikla;
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7.7. paruosia grupés aplinka, erdves ugdymui(si), priima ir iSleidzia vaikus, dalyvauja mokiniy
maitinimo(si) procese, po veiklos sutvarko patalpas ir aplinka;

7.8. vykdo kitas mokytojo pavestas funkcijas;

7.9. stebi mokiniy grupés ugdymo aplinkos sauguma (mokyklos patalpose ir kieme), Salina
pastebétus vaikams pavojingus daiktus (stiklo Sukes, nuliizusius astrius daiktus ir kt.), vykdo darbo
saugos, elektrosaugos ir priesgaisrinés saugos instrukcijy reikalavimus;

7.10. operatyviai informuoja tkvedj, VDM grupés mokytoja, kuriam padeda ugdymo proceso
metu, apie pastebéta mokinio (mokiniy grupés) saugumui, sveikatai ir/ar gyvybei gresiantj pavojy
(sultize baldai, nepritvirtinti jrengimai, nebetinkamos naudojimui mokymo priemonés ir kt.);

7.11. pamates nelaimingg atsitikimg ar apie jj suzinoj¢s, nedelsiant suteikia pirmaja pagalba
nukentéjusiajam ir pranesa apie jvykj progimnazijos direktoriui ar kitam atsakingam asmeniui;

7.12. teisés akty nustatyta tvarka prie§ pradédamas dirbti ir véliau periodiskai:

7.12.1. profilaktiskai pasitikrina sveikata;

7.12.2. isklauso profesijai ar veiklos sri¢iai privalomus mokymus;

7.13. saugiai dirba ir netrukdo saugiai dirbti kitiems, nedelsdamas stabdo darbus, kai sugedus
darbo priemonei arba, kai dél avarinés biuklés gali susidaryti arba susidaré salygos nelaimingiems
atsitikimams jvykti;

7.14. jsitraukia | progimnazijos gyvenimg, prisiima atsakomybe uz emociskai saugios, darbui
palankios aplinkos progimnazijoje puoseléjima, reagavima j smurtg ir patyCias pagal progimnazijos
nustatytg tvarka;

7.15. vykdo kitus progimnazijos administracijos darbuotojy teisétus nurodymus bei jy skirtus
nenuolatinio pobudzio pavedimus pagal atlickamas funkcijas;

7.16. atlieka grynyjy pinigy operacijas, tvarko kasos dokumentus, inkasuoja grynuosius pinigus
1 banka;

7.17. atlieka kurjerio darbus;

7.18. atlieka kitas teisés aktuose nustatytas pareigas.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. VDM grupés mokytojo padéjéjas, jtares, pastebéjes ar suzinojes apie patycias ] jas reaguoja
ir stabdo progimnazijoje nustatyta smurto ir patyCiy prevencijos bei intervencijos vykdymo tvarka
nepriklausomai nuo jy turinio, formos, besityCiojanéiyjy ar patirianéiy patyCias amziaus, lyties,
socialinio statuso, seksualinés orientacijos, negalios, religinés ar tautinés priklausomybés, pareigy,
iSskirtiniy bruozy, kity asmens ypatybiy ir/ar kt.:

8.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyc¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. jei nukentéjusiam mokiniui reikia pagalbos, informuoja pagalbg galinius suteikti asmenis
— VDM grupés mokytoja, klasés vadova, budintj mokytoja, socialinj pedagogg ar kitus pedagoginius
progimnazijos darbuotojus, direktoriaus pavaduotojg ugdymui ar direktoriy, mokinio tévus (globéjus,
ripintojus) ir/ar pagal aplinkybes kitas institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.);

8.4. patyCiy ar smurto atveji nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo diena, registruoja
progimnazijos rastin¢je paty€iy registracijos Zurnale ir pateikia uzpildyta prane$imo apie smurtg ir/ar
patycias forma;

9. VDM grupés mokytojo padéjéjas, pastebejes patycias kibernetingje erdveje arba gaves apie
jas pranes$ima:

9.1. esant galimybei iSsaugo vykstanc¢iy paty€iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésme mokiniui ir esant galimybei bei poreikiui kreipiasi | pagalba galinius
suteikti asmenis — vaiko tévus (globéjus ripintojus) ir/ar klasés vadova, socialinj pedagoga,
direktoriaus pavaduotoja ugdymui ar direktoriy ir/ar pagal aplinkybes | kitas institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.);
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9.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus

9.4. kibernetiniy patyCiy atveji nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo diena, registruoja
progimnazijos rastin¢je patyCiy registracijos zZurnale ir pateikia uzpildyta prane$imo apie smurtg ir/ar
patycias forma;

9.5. turi teis¢ apie pastebétg ar suzinotg viesg patyCiy kibernetinéje erdvéje panaudojus vaizdine
informacija atvejj pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo tarnybai pateikiant prane§ima
interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.It .

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. VDM grupés mokytojo padéjéjas atsako uz:

10.1. kokybiska savo funkcijy vykdyma;

10.2. mokinio (mokiniy grupés), kuriam/kuriems teikia pagalba, sauguma,;

10.3. kokybiskos pagalba mokiniui (mokiniy grupei) teikima,;

10.4. savo veiksmais ar neveikimu padarytg materialing Zalg;

10.5. pateikty darbo priemoniy i§saugojima, taupy jstaigos materialiniy ir energetiniy istekliy
naudojima;

10.6. sveikatos pasitikrinimg nustatyta tvarka;

10.7. darbo saugos instrukcijy, higienos normy, priesgaisrinés saugos taisykliy, darbo tvarkos
taisykliy vykdyma;

11. VDM grupés mokytojo padéjéjas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél
jo kaltés padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku :


http://www.draugiskasinternetas.lt/

